
 

 

WIR WÜNSCHEN UNS: 
 Kommunikationsstärke und organisatorisches Geschick 
 Sorgfältiges Arbeiten und Interesse an kaufmännischen Bereichen (Einkauf, Buchhaltung, 
Vertrieb und Logistik) 
 IT-Kenntnisse sind vorhanden und Spaß im Umgang mit EDV-Systemen 
 Logisches und analytisches Denken 
 Lernbereitschaft und schnelle Auffassungsgabe 
 Freundliches und offenes Auftreten 
 Umfangreiche Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
 Teamplayer 

Lehrstelle als  

Bürokaufmann/-frau 2025 
 (m/w/d) 

DU LERNST BEI UNS IN EINEM LEHRVERHÄLTNIS (3 Jahre): 
Sämtliche Abläufe unseres Betriebes kennen  

Du bekommst einen detaillierten Überblick über alle Abteilungen und ihre Aufgaben  
Mittels Telefon- und Schriftverkehrs kommunizierst du mit Menschen aus aller Welt  

Erstellung von Berichten, Statistiken und Auswertungen  
… und noch sehr vieles mehr!  

 
WIR BIETEN DIR: 

 Eine kollegiale Atmosphäre sowie ein angenehmes Betriebsklima 
 Kostenfreies Mittagessen 
 Mitgestaltungsmöglichkeit in einem aufstrebenden Unternehmen 
 Modernes Büro und top ausgestatteter Arbeitsplatz 
 Festanstellung bei erfolgreichem Lehrabschluss und Eignung 
 Diverse Sozialleistungen 
 Lehrlingsentschädigung gemäß KV-Metallgewerbe  
 


